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1. 微商系統與分銷系統介紹 

微商系統與分銷系統皆為一個經銷合作模式，經銷商將擁有專屬的導購連結與公開透明資訊的後

台，只要透過專屬連結下單，系統將會自動計算業務獎金並提供銷售報表。兩者的差異不大，差異

在微商系統有「團隊」的功能，以下將一一說明。 

 經銷商專屬後台 

經銷商的專屬後台，可提供給經銷商去做登入。 

 

 經銷商導購連結 

經銷商有自己的專屬連結，可以看到商品頁面會出現來自 XXX(經銷商名字)推薦。 
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 經銷商銷售報表 

經銷商可查看每筆訂單的訂單狀況，也可看到每筆訂單的預計退傭金額。 

 

 下線團隊 

此功能僅限「微商系統」，經銷商可邀請他人成為自己的下線夥伴，當下線夥伴有銷售獎金時，

經銷商也可以獲得相對應的報酬。 
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下表提供兩個的功能與差異點。 

 微商系統 分銷系統 

經銷商專屬後台 ˇ ˇ 

經銷商導購連結 ˇ ˇ 

經銷商銷售報表 ˇ ˇ 

角色 微商：可自行銷售，也可透過下線

團隊銷售獲得獎金。 

代理商：無法自行銷售，其獎金來源

來自經銷商銷售獎金抽成 

經銷商：自行銷售自行賺取獎金 

下線團隊 兩層 X 

獎金計算方式 ○1 微商銷售獎金：每筆訂單獎金 

= （（單一商品的獎金金額+會員折

扣差價）* 購買數量）的總和 

○2 微商推薦獎金：第一層全部下線

獎金*第一層獎金比率+第二層全部

下線獎金*第二層獎金比率 

○1 代理商銷售獎金：每筆訂單退傭 

=（訂單稅前總金額 - 經銷商退傭

金額）* 退傭比%  

○2 經銷商銷售獎金：每筆訂單退傭 

= （商品稅前退傭單價 * 購買數

量 * 退傭比%）的總和 
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2. 經銷商建立(店家) 

(1) 第一層代理商建立 

第一層的代理商需要由後台人員建立，無法在前台註冊。 

點擊  

○1 微商系統：微商系統→微商建立→新建 

○2 分銷系統：分銷系統→代理商建立→新建 

 

輸入該經銷商的基本資料。 

 

○1  

○2  

○3  
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輸入此經銷商是否退傭，微商系統與分銷系統的獎金比率有不同計算方式如下： 

 微商系統 

微商系統需設定其獎金比率共有以下四種： 

○1 有多層退傭：為兩層，其比率參照微商參數設定所設定之退傭比率。 

○2 自訂多層退傭比率：為兩層，可自定第一層及第二層的獎金比率。 

○3 僅有本層退傭：該經銷商獎金僅限自行銷售獎金，底下成員銷售獎金不作退傭。 

○4 無：不作退傭。
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 分銷系統 

分銷系統需設定其獎金比率，退傭比率為底下經銷商銷售獎金抽成比率。 

 

輸入完成後按下儲存並返回。 
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建立完成後可以看到列表出現。 
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(2) 下線經銷商建立 

經銷商建立有兩種方式，一為用戶自己註冊，二為後台人員建立。 

 用戶自行註冊 

點擊 

○1 微商系統→微商建立→目標代理商的註冊網址 

○2 分銷系統→代理商建立→目標代理商的註冊網址 

  

將此網址提供予經銷商填寫。 

 

○1  

○2  
○3  
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可以看到商戶名稱自動帶入代理商的名稱，當前範例為瑪麗亞。 

 

當用戶註冊完，會出現在列表中，狀態為新申請，尚未審核。 

點選 

○1 微商系統→微商建立 

○2 分銷系統→新分享建立 
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點擊編輯，編輯詳細經銷商類型及審核。 

 

選擇申請型別，如範例中為個人。選擇完畢後將狀態改為已審核，代表該經銷商已確認。再按

下儲存並返回。 

 

  

○1  

○2  

○3  
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經審核後，狀態已變為已審核，則該經銷商則可開始進行販售。 

 

 後台人員建立 

點選  

○1 微商系統→微商建立→新建 

○2 分銷系統→新分享建立→新建 

建立方式同第一層代理商建立，請參考。 
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3. 微商/分銷商品建立(店家) 

若要將商品上架到微商/分銷系統，必須設定商品的「退傭金額/比率」，該商品才會在微商/分銷系

統做上架。 

點擊 商品管理→商品建立 。 

 

(1) 微商系統 

微商系統的商品退傭是以「金額」做計算，假設 A 商品售價 100 元，退傭金額 5 元，當經銷商銷售

A 商品一件，可獲得 100(元)*1(件)*5(元)=5 元的獎金。 

  

○1  

○2  
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○1 針對商品分類設定統一退傭金額 

點擊目標商品分類，按下藍色鉛筆做編輯，例家電類。 

 

輸入退傭金額，按下儲存並返回。 

 

  

○1  

○2  

○1  

○2  
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回到商品頁面，點到該分類的商品選到編輯，例：家電類→運動手環。 

 

將退傭金額選到同商品分類的設定，按下儲存並返回。 

 

經銷商後台便會上架該產品，且退傭金額同商品分類設定之金額。

○1  

○2  
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○2 針對單一商品設定退傭金額 

點選目標商品選到編輯，例：運動手環。 
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退傭金額選到個別設定，輸入金額，按下儲存並返回。 

 

經銷商後台便會上架該產品，且退傭金額為個別設定之金額。 

 

○3 不上架特定商品 

點選目標商品選到編輯，例：運動手環。 

○1  

○2  
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退傭金額選到無，按下儲存並返回。 

 

經銷商後台則看不到該商品的上架。 

○1  

○2  
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(2) 分銷系統 

分銷系統的商品退傭是以「比率」做計算，假設 A 商品售價 100 元，退傭比率 5%，當經銷商銷售

A 商品一件，可獲得 100(元)*1(件)*5%=5 元的獎金。 

點擊目標商品分類，按下藍色鉛筆做編輯，例家電類。 

 

  

○1  

○2  
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輸入新分銷退傭比率，按下儲存並返回。 

 

回到商品頁面，點到該分類的商品選到編輯，例：家電類→自拍機器人。 

 

新分享退傭比率%選到同商品分類的設定，按下儲存並返回。 

○1  

○2  
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經銷商後台便會上架該產品，且退傭金額為同商品分類之設定。 

 

○2 針對單一商品設定退傭金額 

點選目標商品選到編輯，例：自拍機器人。 

○1  

○2  
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新分享退傭比率%選到個別設定，輸入比率，按下儲存並返回。 

 

經銷商後台便會上架該產品，且退傭金額為個別設定之比率。 

○1  

○2  
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○3 不上架特定商品 

點選目標商品選到編輯，例：運動手環。 

 

新分享退傭比率%選到無，按下儲存並返回。 
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經銷商後台則看不到該商品的上架。 

 

 

  

○1  

○2  
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4. 退傭出帳(店家) 

(1) 退傭金額計算 

點擊  

○1  微商系統→微商參數設定； 

○2  分銷系統→分銷參數設定。 

 

輸入本次出帳的年月，格式為 yyyymm。接著輸入最低退傭金額（若經銷商本次退傭金額低於最低

退傭金額則保留到下次退佣），輸入完成按下儲存以上變更。 

○1  

○2  
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接著，點擊 微商/分銷系統→退傭計算，按下生成預覽帳單作預覽。 

 

執行本作業按下確定。 

 

點擊 微商/分銷系統→退傭預覽查詢，即可查詢退傭預覽。 

○1  

○2  

○3  

○1  

○2  

○3  
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請確定預覽帳單正確，再按下生成本期帳單，否則無法返回。 

 

  

○1  

○2  
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(2) 退傭狀態/獎金修改 

接著，您可以對特定的經銷商做獎金狀態的修改或是獎金的增減。 

點擊微商/分銷系統→退傭資料修改。 

 

若要修改獎金狀態，點擊到指定經銷商按下修改狀態。 

 

  

○1  

○2  
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您可以將退傭狀態做修改。 

 不退傭：此次退傭金額不發送亦不保留。 

 待申請：此次退傭金額會做發送。 

 保留中：此次退傭金額將作保留，與下一次退傭一同發送。 

若要增減獎金，點擊到指定經銷商按下額外獎金。 

 

○1  

○2  

○3  



31 

輸入額外獎金（增加輸入正值，減少輸入負值）及額外獎金原因，確認退傭金額是否正確，按下儲

存並返回。 

 

  

○1  ○2  ○3  

○4  
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(3) 退傭郵件通知 

確定帳單無誤後，您可以寄送電子郵件通知代理商/經銷商。 

點擊 微商/分銷系統→退傭通知寄送。 

 

點選檢視可查看寄送內容。（1.需先完成 參數設定:郵件參數設定 2.寄送內容可至郵件寄送→郵件/

簡訊底稿作設定） 

 

○1  

○2  
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確認完內容之後，按下寄送電子郵件。 

 

按下寄送電子郵件做送出。 
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寄出後，可以查看到郵件寄送時間。 
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(4) 退傭獎金撥款 

接著，要將經銷商作撥款的動作。 

點擊 微商/分銷系統→退傭撥款輸入，選到目標經銷商按下編輯。 

 

 

將資料輸入，按下儲存並返回。 

 

  

○1  

○2  

○3  

○1  

○2  
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接著，點選微商/分銷系統→退傭撥款確認，將目標經銷商按下編輯作已確認撥款的動作。 

 

 

將退傭狀態勾選已退傭，按下儲存並返回。 

 

 

  

○1  

○2  

○3  

○1  

○2  
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5. 報表查詢(店家) 

○1 退傭資料報表 

用於查詢每位經銷商總共的訂單筆數、退傭金額等。 

 

○2 退傭明細報表 

用於查詢每位經銷商每筆訂單的明細，顯示每筆訂單的退傭金額、比率、金額等。 
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(1) 退傭資料報表 

用於查詢每位經銷商總共的訂單金額。 

點擊 微商/分銷系統→退傭資料報表，輸入篩選產生報表之條件，若未輸入則為全部顯示。 

 

 

選擇要輸出的報表欄位，勾選完成按下產生報表(或是匯出 Excel 格式/CSV 格式)。 

 

匯出完成。 

○1  

○2  

○1  

○2  

○3  
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(2) 退傭明細報表 

用於查詢每位經銷商每筆訂單的明細，顯示每筆訂單的退傭金額、比率、金額等。 

點擊 分銷系統→退傭明細報表。 

 

篩選產生報表之條件，若未輸入則為全部顯示。 

 

  

○1  

○2  
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選擇要輸出的報表欄位，勾選完成按下產生報表(或是匯出 Excel 格式/CSV 格式)。 

 

匯出完成。 

 

  

○1  

○2  
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6. 經銷商商品銷售(經銷商) 

經銷商登入網址為:網店網址/crop 

經銷商首次登入須由手機號碼登入，之後可用 Facebook/Line 綁定第三方快速登入。 

 

登入完成後，點選商品可查看目前可銷售獲得退傭的商品。 
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點選商品的連結，可獲得專屬連結分享，只要透過此專屬連結下單的訂單，退傭都可歸屬在此經銷

商下。 

 

有三種分享方式，為 Facebook、Line、一般連結。 
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開啟專屬連結，可以看到商品頁面會出現來自 XXX(經銷商名字)推薦。 

 

當有人透過此連結下單，點到未出帳單，可即時看到付款狀態及退傭金額。 

退傭公式如下： 

○1 微商系統：每筆訂單獎金 = （（單一商品的獎金金額+會員折扣差價）* 購買數量）的總和 

○2 分銷系統：每筆訂單退傭 = （商品稅前退傭單價 * 購買數量 * 退傭比%）的總和。 
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點入單個訂單可查看該訂單的明細。 
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7. 經銷商的下線團隊(經銷商) 

此功能僅限「微商系統」，分銷功能並沒有團隊功能。 

在經銷商後台中的團隊功能，可查看到兩層的下線團隊。 

 

若要邀請夥伴加入，可點到邀請夥伴加入。 

 

  

一層下線 

二層下線 
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有三種分享方式，分別是 Facebook/Line/複製連結。有三種分享方式，分別是 Facebook/Line/複

製連結。 

 
您的夥伴點入您分享的資訊後，便可在此註冊成為您的下線夥伴。 
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8. 經銷商的獎金帳單(經銷商) 

在經銷商的帳單中，可及時看到所有訂單的獎金出帳狀況。 

 

 未出帳單 

尚未作獎金發放的訂單及其明細。 

 

 點擊單個訂單可查看該訂單的明細。 
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 已出帳單 

已出帳的訂單及其明細。 
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點選狀態，可查看訂單明細。 

 

 

團隊帳單：團隊帳單僅限微商系統使用，用於查看下線團隊銷售情形與獎金。 
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點擊單個訂單可查看該次退傭的明細。 

 



52 
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